ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedurg zamawiajgcego
o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt
zgodnie z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepisow Prawa Zamowien Publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z poz. zm.)
na:
Zakupu i1 dostawe¢ mebli do budynkow Biblioteki Glownej i filii Biblioteki Publicznej im.

Wiadystawa Bieganskiego w Czg¢stochowie z podziatem na czgsci:

Cze$¢ nr 1: Zakup i dostawa mebli bibliotecznych dla Wypozyczalni Gléwnej w ramach

zadania BO Nr 555 pn.:,, Nowoczesna Biblioteka dla Czestochowy”

Czes¢ nr 2: Zakup i dostawa mebli bibliotecznych dla Muzoteki w ramach zadania BO Nr

555 pn.:,, Nowoczesna Biblioteka dla Cz¢stochowy”

Cze$¢ nr 3: Zakup i dostawa mebli bibliotecznych dla Filii nr 9 w ramach zadania BO Nr

555 pn.:,, Nowoczesna Biblioteka dla Czestochowy”

1. ZAMAWIAJACY
Biblioteka Publiczna im. dr. Wiadystawa Bieganskiego
Aleja Najswietszej Maryi Panny 22
42-202 Czestochowa
NIP 949 16 36 082, REGON 151496975
strona internetowa:www.biblioteka.czest.pl
Tel.34 360-61-18, 34 360-56-28
Fax.34 360-61-08

e-mail:sekretariat@biblioteka.czest.pl

2. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania

przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamowienia jest:



Zakup 1 dostawa mebli do budynkéw Biblioteki Gtownej i filii Biblioteki Publicznej im.
Wiladystawa Bieganskiego w Czgstochowie z podziatem na czgsci:
Czes¢ nr 1: Zakup i dostawa mebli bibliotecznych dla Wypozyczalni Glownej w ramach

zadania BO Nr 555 pn.:,, Nowoczesna Biblioteka dla Czestochowy”

Czes¢ nr 2: Zakup i dostawa mebli bibliotecznych dla Muzoteki w ramach zadania BO Nr

555 pn.:,, Nowoczesna Biblioteka dla Czestochowy”

Czes¢ nr 3: Zakup i dostawa mebli bibliotecznych dla Filii nr 9 w ramach zadania BO Nr

555 pn.:,, Nowoczesna Biblioteka dla Cz¢stochowy”

Meble zostang wykonane zgodnie z opisem zamieszczonym w Zatgcznikach 1.1-1.3

(formularzach cenowych).

Zamoéwienie obejmuje pozycje opisane w formularzach cenowych odpowiednich do danej czesci

zamoOwienia.
Rysunki wtasne zawarte w zapytaniu sg jedynie materiatami pomocniczymi.
Wymiary mebli podane zostaly w centymetrach w formularzach cenowych.

Meble beda wykonane jako gotowe 1 w takiej formie dostarczone do Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy mebli przystosowanych do samodzielnego sktadania na

miejscu.
Wykonawca udzieli na dostarczone produkty minimum 36- miesi¢cznej gwarancji.

2) Cena catkowita podana w formularzu cenowym obejmuje m. in.:

e koszt mebli,

e dostawe do budynkéw Biblioteki Glownej i filii Zamawiajacego: do budynku Biblioteki
Gtownej/Wypozyczalni Glownej przy al. Najswietszej Maryi Panny 22 w Czestochowie /
do budynku Muzoteki przy al. Kosciuszki 4 w Czestochowie / do budynku Fili nr 9 przy F.
Nowowiejskiego 15 w Czestochowie - (w zaleznosci od czesci zamowienia, ktorej tyczy¢
bedzie umowa),

e whniesienie i ustawienie mebli w pomieszczeniach,

® wypoziomowanie,

e wyregulowanie wszystkich zawiasow.

e wyregulowanie wszystkich nozek,

e usuni¢cie opakowan zwigzanych z dostawa,



3) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
dowolng ilo$¢ czesci zamowienia opisanych w pkt. 3.1. Nie przewiduje si¢ ograniczenia
liczby czgsci zamowienia, ktére mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5) Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.)

Szczegdtowo przedmiot zamdwienia opisany zostal w formularzach cenowych stanowigcych

zalaczniki do niniejszego zapytania.

UWAGA: Jezeli kwota najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote zabezpieczong na
realizacje zamowienia, Biblioteka Publiczna zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z czesci

mebli zamieszczonych w Zatacznikach nr 1.1 — 1.3

4. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI
ZAPYTANIA

1) Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
2) Dostawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Pytania nalezy przekazywac¢ drogg elektroniczng na adres:

zamowienia@biblioteka.czest.pl

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Dla cze¢sci nr 1 — Od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2021 r.
Dla czg$ci nr 2 — Od dnia podpisania umowy do dnia 27.07.2021 r.
Dla czesci nr 3 — Od dnia podpisania umowy do dnia 16.07.2021 r.
Uwaga: Dostawa mebli bedzie mozliwa po wcze$niejszym telefonicznym uzgodnieniu.

6. WARUNKI UDZIALU
Dostawa mebli powinna by¢ wykonana transportem Dostawcy i na jego koszt w
godzinach od 10.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku.
Materiaty zastosowane w meblach powinny odpowiada¢, co do jakosci wyrobow
dopuszczonych do obrotu i powszechnego stosowania.

Na materialy Dostawca obowiazany jest posiada¢ atesty, certyfikaty, Swiadectwa.



7. WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE WYKONAWCY WINNI DOSTARCZYC
a) Formularz cenowy wraz z wyceng - Zalacznik Nr 1.1-1.3 (w zaleznosci od czesci
zamowienia, na ktorq Dostawca ztozy oferte)
b) Formularz oferta - Zatgcznik Nr 2

c) Parafowany Wzor umowy - Zatgcznik Nr 3

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1) Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, zgodnie z pkt. 3.1

3) Oferte stanowi wypekiony Formularz ,,Oferta" przygotowany $cisle wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik do niniejszego zapytania wraz z wypelionymi Formularzami cenowymi

— odpowiednio do cze$ci na ktore Dostawca sktada oferte;
4) Wraz z ofertg powinny by¢ zlozone:

a) Petlnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Dostawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé
przedmiotowe petnomocnictwo.

Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Dostawcow w postgpowaniu albo
do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczone;j
kopii;

b) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginal lub kopia potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych o$wiadczen lub
dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w
szczegoOlnosci za pomocg bezptatnych 1 ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, a Dostawca wskazatl to wraz ze

zlozeniem oferty

5) Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Dostawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Dostawcy okre§long w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Dostawcy albo przez upelnomocnionego

przedstawiciela.



6) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢ czytelny.
7) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej.

8) Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnos$ci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupeltnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Dostawce, w przeciwnym razie nie

bedzie uwzglednione.
9) Oferte wraz z dokumentami nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w 1 oryginale.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwag

(firmg) 1 adresem Dostawcy, zaadresowane nastepujaco:

Biblioteka Publiczna im. dr. Wladystawa Bieganskiego
Aleja NajSwietszej Maryi Panny 22
42-202 Czestochowa

Oraz opisane:

OFERTA

Zakup i dostawa mebli do budynkow Biblioteki Glownej i filii Biblioteki Publicznej im.
Wiadystawa Bieganskiego w Czestochowie:

(V7200 ||

Nie otwiera¢ przed dniem 05.05.2021 r. godz. 10:00

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferty powinny by¢ ztozone w siedzibie zamawiajacego, Biblioteka Publiczna im. dr.
Wiadystawa Bieganskiego, Aleja Najswigtszej Maryi Panny 22, 42-202 Czgstochowa, pokdj
102 (sekretariat), do dnia 05.05.2021 r., do godz. 9:30.

Termin zostaje dotrzymany jedynie woéwczas, gdy oferta przed wskazanym terminem dotrze
do Zamawiajacego. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do
sekretariatu zamawiajacego.

2) Otwarcie ofert nastgpi 05.05.2021 r. w dniu o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiajacego
w pokoju Nr 101.

4) Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu do ich otwarcia.



6) Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w pkt. 9.1)

10.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

11.

1)

2)

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Dostawcy brutto.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Dostawce w oparciu o Formularz cenowy, ktérych
wzory stanowig Formularze 1.1 — 1.3.

Formularz cenowy, o ktorym mowa w pkt. 10.2)., nalezy wypehi¢ $cisle wedlug
kolejnosci pozycji wyszczegolnionych w tym formularzu. Dostawca okresli ceny
jednostkowe netto i1 brutto oraz wartosci brutto dla wszystkich pozycji wymienionych w
formularzu.

Jakakolwiek zmiana wprowadzona przez dostawce do formularza cenowego, w
szczegbdlnosci w tresci opisu, szacowanej ilosci 1 jednostki miary skutkowa¢ bedzie
odrzuceniem oferty.

Dostawca obliczajac ceng oferty musi uwzgledni¢ wszystkie pozycje opisane w
Formularzu cenowym. Dostawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ zadnych zmian do
formularza cenowego, w szczegdlnosci w zakresie opisu kolumn i wierszy.

Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia, w
tym wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, o ktorych mowa w opisie
przedmiotu zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w
ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem podatku VAT, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
podatkowymi, nalezy do obowiazkoéw dostawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie:

cena ryczaltowa brutto — 100%;

O wyborze najkorzystniejszej oferty dla danej czgsci Zamawiajacy zawiadomi

wszystkich oferentow na swojej strony internetowej (www.biblioteka.czest.pl)

3)

Zamawiajacy podpisze z Dostawcg umowe na dang cze¢$¢ zamdwienia (WzOr umowy -

Zaltacznik nr 3).

12.

13.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
DODATKOWE INFORMACJE W SPRAWIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Dodatkowych informacji udzielaja:



Dla czesci nr 1 - Kierownik Wypozyczalni Gtoéwnej
Tel: 34/360 56 28 wew. 22

Poniedziatek -pigtek w godz. 9:00-15:00

Email: wyp@biblioteka.czest.pl

Dla czesci nr 2 — Kierownik Muzoteki
Tel: 34/363 39 37
Poniedziatek -pigtek w godz. 9:00-15:00

Email: muzyczna@biblioteka.czest.pl

Dla cze¢sci nr 3 — Kierownik Filii nr 9
Tel: 34/ 360 61 14

Poniedziatek -pigtek w godz. 9:00-15:00
Email: filia9@biblioteka.czest.pl

14. POSTANOWIENIA KONCOWE
1) Zamawiajacy odrzuci ofertg, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
2) Warunki umowy okres§lone zostaly w projekcie umowy stanowigcym zatacznik do

niniejszego zapytania ofertowego.
Zalaczniki:
a) Formularz cenowy - Zalgcznik Nr 1.1-1.3
b) Formularz oferta - Zatgcznik Nr 2

c) Wzor umowy - Zalacznik Nr 3

d) Klauzula informacyjna

Dyrektor

(-) mgr Beata Grzanka

Czestochowa, dn. 20.04.2021 r Sporzadzit: Korgul Aneta



