
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ 

Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę zamawiającego 

o wartości mniejszej niż 170 000,00 zł  

zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. przepisów Prawa Zamówień Publicznych  

(t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320. ze zm.) 

na: 

Zakup i dostawę sprzętu informatycznego do budynków Biblioteki Głównej i Filii bibliotecznych 

Biblioteki Publicznej im. dr. Władysława Biegańskiego w Częstochowie w ramach BO z podziałem 

na części: 

Część nr 1: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Biblioteki Głównej z Oddziałem dla Dzieci 

i Młodzieży, Filii nr 9, Filii nr 21 w ramach BO nr 304 

Część nr 2: Zakup i dostawa czytników kodów kreskowych dla Oddziału dla Dzieci i Młodzieży, 

Filii nr 21 w ramach BO nr 304, Filii nr 2 w ramach BO nr 380, Filii nr 13 w ramach BO nr 388 

Część nr 3: Zakup i dostawa skanera kolumnowego dla Biblioteki Głównej w ramach BO nr 304 

Część nr 4 : Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 2 w ramach BO nr 380 

Część nr 5: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 3 w ramach BO nr 462 

Część nr 6: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 5 w ramach BO nr 248 

Część nr 7: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 7 i 13 w ramach BO nr 388 

Część 8:  Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 14 w ramach BO nr 235 

Część 9:  Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 18 w ramach BO nr 382 

Część 10: Zakup i dostawa urządzeń wielofunkcyjnych i drukarki dla Biblioteki Głównej w ramach 

BO nr 304, dla Filii nr 18 w ramach BO nr 382, dla Filii nr 7 w ramach BO 388 

Część 11:  Zakup i dostawa projektora dla Filii nr 13 w ramach BO nr 388 

 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Biblioteka Publiczna im. dr. Władysława Biegańskiego 

Aleja Najświętszej Maryi Panny 22 

42-202 Częstochowa 

NIP 949 16 36 082, REGON 151496975 

strona internetowa:www.biblioteka.czest.pl 

Tel. 34/360-61-18, 518-343-067 

e-mail:sekretariat@biblioteka.czest.pl 



 

2. TRYB POSTĘPOWANIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.  

Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1) Przedmiotem zamówienia jest: 

Zakup i dostawa sprzętu informatycznego do budynków Biblioteki Głównej i Filii bibliotecznych  

Biblioteki Publicznej im. dr. Władysława Biegańskiego w Częstochowie w ramach BO – 11 części: 

Część nr 1: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Biblioteki Głównej z Oddziałem dla Dzieci 

i Młodzieży, Filii nr 9, Filii nr 21 w ramach BO nr 304 

Część nr 2: Zakup i dostawa czytników kodów kreskowych dla Oddziału dla Dzieci i Młodzieży, 

Filii nr 21 w ramach BO nr 304, Filia nr 2 w ramach BO nr 380, Filia nr 13 w ramach BO nr 388 

Część nr 3: Zakup i dostawa skanera kolumnowego dla Biblioteki Głównej w ramach BO nr 304 

Część nr 4 : Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 2 w ramach BO nr 380 

Część nr 5: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 3 w ramach BO nr 462 

Część nr 6: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 5 w ramach BO nr 248 

Część nr 7: Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 7 i 13 w ramach BO nr 388 

Część 8:  Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 14 w ramach BO nr 235 

Część 9:  Zakup i dostawa sprzętu komputerowego dla Filii nr 18 w ramach BO nr 382 

Część 10: Zakup i dostawa urządzeń wielofunkcyjnych i drukarki dla Biblioteki Głównej w ramach 

BO nr 304, dla Filii nr 18 w ramach BO nr 382, dla Filii nr 7 w ramach BO nr 388 

Część 11:  Zakup i dostawa projektora dla Filii nr 13 w ramach BO nr 388 

 

Szczegółowo przedmiot zamówienia opisany został w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia (załącznik nr  1).   

2) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych zgodnie z podziałem  

wskazanym powyżej oraz z szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (zał. nr 1).  

Dostawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części.  

3) Zaoferowany sprzęt komputerowy powinien spełniać wszystkie wymagania opisane w 

załączniku nr 1  - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

Zamówienie obejmuje pozycje opisane w formularzach cenowych (załącznik nr 3.1-3.11) 

odpowiednio do danej części. 



Zamawiający wymaga aby: 

a) produkty oferowane w zakresie wszystkich części charakteryzowały się wysoką niezawodnością 

i bezpieczeństwem użytkowania. Zaoferowane produkty muszą być fabrycznie nowe, tj.: 

- wyklucza się zaoferowanie produktów używanych lub składanych z używanych części, 

- wyklucza się zaoferowanie produktów powystawowych, 

- muszą pochodzić z legalnego kanału dystrybucyjnego określonego przez producenta na terenie 

kraju, 

- nie były używane w żadnym projekcie na terenie Unii Europejskiej, 

b) Wszystkie oferowane produkty posiadały deklarację zgodności CE. 

c) W przypadku awarii, dyski twarde pozostały własnością Zamawiającego. 

  Jakiekolwiek nazwy własne użyte w zakresie wszystkich części są tylko przykładami pożądanej przez 

Zamawiającego konfiguracji produktów, które spełniają wymogi Zamawiającego i będą 

kompatybilne z użytkowanym sprzętem oraz oprogramowaniem w Bibliotece Publicznej im. dr. W. 

Biegańskiego. Zamawiający dopuszcza dostawę sprzętu i oprogramowania równoważnego, jednakże 

zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia testów kompatybilności z istniejącym sprzętem oraz 

oprogramowaniem. Przez produkt równoważny Zamawiający rozumie produkt o parametrach  

  i standardach jakościowych takich samych bądź lepszych w stosunku do produktów wskazanych 

(pożądanych) przez Zamawiającego. 

d) Dostawca udzieli na dostarczone produkty gwarancji wymaganej przez Zamawiającego w 

szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr  1).  

e) Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 ze zm.) 

 

UWAGA: Jeżeli kwota najkorzystniejszej oferty będzie przewyższała kwotę zabezpieczoną na 

realizację zamówienia, Biblioteka Publiczna zastrzega sobie możliwość rezygnacji z części 

sprzętu komputerowego zamieszczonego w Załączniku nr 1.  

 

4. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPYTANIA 

1)  Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2)  Dostawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Pytania należy przekazywać drogą elektroniczną na adres:zamowienia@biblioteka.czest.pl 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

Dostawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia: 



w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy- dla wszystkich części 
 
 

Uwaga: Dostawa sprzętu będzie możliwa po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu. 

6. WARUNKI  UDZIAŁU: 

Dostawa sprzętu powinna być wykonana transportem Dostawcy i na jego koszt w godzinach  

od 8.00 do 15.00 od poniedziałku do piątku. 

7. WYKAZ DOKUMENTÓW JAKIE WYKONAWCY WINNI DOSTARCZYĆ 

a) Formularz ofertowy - Załącznik Nr 2 

b) Formularz cenowy wraz z wyceną - Załącznik Nr 3.1-3.11 (w zależności od części 

zamówienia, na którą Dostawca złoży ofertę) 

c) Wydruki przeprowadzonych testów dla procesorów (jeśli dotyczy)  

d) Parafowany Wzór umowy - Załącznik Nr 4.1-4.11 

e) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli oferta została podpisana przez osobę/osoby 
nieupoważnione na podstawie dokumentów potwierdzających status prawny dostawcy, takich 
jak: odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej. 
 

8.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1) Dostawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, zgodnie z pkt. 3.2 

3) Ofertę stanowi wypełniony Formularz ofertowy przygotowany ściśle według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania wraz z wypełnionymi Formularzami cenowymi – zał. 3.1-

3.11 odpowiednio do części, na które Dostawca składa ofertę; 

W  kolumnie 2 Formularza Cenowego  (odpowiednio zał. 3.1-3.11 dla danej części) należy wpisać 

oferowane produkty z podaniem ich nazwy, typu, producenta, modelu dla każdego zaoferowanego 

produktu, konkretne wielkości parametrów lub cechy, które posiada zaoferowany sprzęt 

informatyczny i oprogramowanie w kontekście każdego wymaganego parametru lub cechy 

określonej przez Zamawiającego w załącznik nr 1- opis zamówienia dla poszczególnych części 1-11. 

 

4) Dodatkowo dla części 1, 4, 5, 6, 7, 8 i 9 wymagane jest załączenie do oferty: 

Wydruku przeprowadzonego testu dla procesora dokumentującego osiągnięcie w teście Passmark 

CPU Mark, w kategorii Average CPU Mark wyniku: 

1. nie niżej niż 16 700 punktów dla komputera AiO i komputera stacjonarnego 



2. nie niżej niż 15 000 punktów dla laptopa 

Testy powinny zostać przeprowadzone przy standardowej częstotliwości taktowania podzespołów, 

zgodnej ze specyfikacją i dokumentacją ich producentów. Wyniki testów muszą zostać poświadczone 

wydrukiem ze strony internetowej, wydruki muszą być wykonane nie wcześniej niż  w dniu wysłania 

zapytania. 

5) Oferta i wszystkie załączniki wymagają podpisu osoby upoważnionej do reprezentowania 

Dostawcy, zgodnie z formą reprezentacji Dostawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Dostawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela. 

6) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. Wszystkie strony 

powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający dekompletacji zawartości oferty, 

a strony ponumerowane i parafowane.  

7) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w formie elektronicznej. 

8) Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, 

uzupełnienie, nadpisanie, etc. powinno być parafowane przez Dostawcę, w przeciwnym razie  

nie będzie uwzględnione. 

9) Ofertę wraz z dokumentami należy sporządzić i złożyć w 1 oryginale. 

Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego 

zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą 

(firmą) i adresem Dostawcy, zaadresowane następująco: 

Biblioteka Publiczna im. dr. Władysława Biegańskiego 

Aleja Najświętszej Maryi Panny 22 

42-202  Częstochowa 

 

Oraz opisane: 

OFERTA 

Zakup i dostawa sprzętu informatycznego do budynków Biblioteki Głównej i Filii 

bibliotecznych Biblioteki Publicznej im. dr. Władysława Biegańskiego w Częstochowie w 

ramach BO - 11 części.  

część nr ……………. 

Nie otwierać przed dniem 21.04.2026 r. godz. 10:00 

 

 

 



9.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1) Oferty powinny być złożone w siedzibie zamawiającego, Biblioteka Publiczna im. dr. 

Władysława Biegańskiego, Aleja Najświętszej Maryi Panny 22, 42-202 Częstochowa, pokój 102 

(sekretariat), do dnia 21.04.2026 r., do godz. 9:00. 

Termin zostaje dotrzymany jedynie wówczas, gdy oferta przed wskazanym terminem dotrze do 

Zamawiającego. O terminie złożenia oferty decyduje data i godzina wpływu do sekretariatu 

zamawiającego. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.04.2026 r. o godzinie 10:00 w siedzibie Zamawiającego.  

3) Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu do ich otwarcia. 

4) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie określonym w pkt. 9.1). 

 

10.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1) Cena oferty rozumiana jest jako całkowite wynagrodzenie Dostawcy brutto. 

2) Cena oferty zostanie wyliczona przez Dostawcę w oparciu o Formularz cenowy, których 

wzory stanowią Formularze 3.1 – 3.11. 

3) Formularz cenowy, o którym mowa w pkt. 8.3) należy wypełnić ściśle według kolejności 

pozycji wyszczególnionych w tym formularzu. Dostawca określi ceny jednostkowe brutto  

oraz wartości brutto dla wszystkich pozycji wymienionych w formularzu. 

4) Jakakolwiek zmiana wprowadzona przez dostawcę do formularza cenowego, w szczególności 

szacowanej ilości i jednostki miary skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

5) Dostawca obliczając cenę oferty musi uwzględnić wszystkie pozycje opisane w Formularzu 

cenowym. Dostawca nie może samodzielnie wprowadzać żadnych zmian do formularza 

cenowego, w szczególności w zakresie opisu kolumn i wierszy. 

6) Cena oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym 

wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, o których mowa w szczegółowym 

opisie przedmiotu zamówienia oraz projekcie umowy. Cena brutto będzie podlegała ocenie w 

ramach przyjętego kryterium oceny ofert. 

7) Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z uwzględnieniem podatku VAT,  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

8) Prawidłowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowiązującymi przepisami podatkowymi, 

należy do obowiązków dostawcy. 

 

 

 



11. KRYTERIA OCENY OFERT 

1) Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie: 

       cena ryczałtowa brutto   – 100%; 

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty dla danej części Zamawiający zawiadomi wszystkich  

oferentów  na swojej stronie internetowej www.biblioteka.czest.pl oraz 

biblioteka.bip.czestochowa.pl 

3) Zamawiający podpisze z Dostawcą umowę na daną część zamówienia (wzór umowy 

 - Załącznik nr 4.1-4.11). 

 

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

13. DODATKOWE INFORMACJE W SPRAWIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

Dodatkowych informacji udzielają: 

Marek Hennig, Arkadiusz Bogdan  - Dział Informatyzacji Biblioteki Publicznej im. dr. W. 

Biegańskiego, Al. Najświętszej Maryi Panny 22, 42-200 Częstochowa, tel.:  34/360 56 28  

wew. 18 w godz. 730-1500   

Agnieszka Kaleta – Dział Administracji Biblioteki Publicznej im. dr. W. Biegańskiego, Al. 

Najświętszej Maryi Panny 22, 42-200 Częstochowa , tel.: 34/360 56 28 wew. 33, w godz. 

730-1500. 

14. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1) Zamawiający odrzuci ofertę, jeśli jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego  

i szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1). 

2) Warunki umowy określone zostały w projekcie umowy stanowiącym załącznik do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

 

Załączniki: 

a) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 

b) Formularz ofertowy- Załącznik Nr 2 

c) Formularze cenowe - Załącznik Nr 3.1-3.11 

d) Wzory umów - Załącznik Nr 4.1-4.11 

e) Klauzula informacyjna 

 

                                                                                   



 

ZATWIERDZIŁ:    

 

                                                   Dyrektor 
 

       
                                                                                                (-)   Beata Grzanka 
 

        Dyrektor 
 

       
                                                                                                (-)   Beata Grzanka 
 

 

Częstochowa, dn. 10.04.2026 r                                             Sporządził: Kaleta Agnieszka 

 

          


